UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUE LAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 80/TB-UBND Qué Lam, ngay 13 thang 02 nam 2023
THONG BAO

Phan cong nhiém vu ddi véi can bd cong chirc cap xa theo Thong tw
13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 ctia By Noi vu

Thuec hién chi tiéu vé sb lugng cong chure dugce giao cho UBND xa Qué Lam,
cin clr bién ban cuéc UBND xa ngay 09/01/2023, nay UBND x& Qué Lam thong
bao phan cong nhiém vu dbi véi can bd cong chirc cap xa theo Thong tu 13/2019/TT-
BNV ngay 06/11/2019 cua B No1 vu nam 2022 nhu sau:

1. Déong chi Trin Ngoc Sang - Truwong Cong an xd

Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chtic thyc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén dia ban
x4 Qué Lam theo quy dinh cua phap luat.

Thuc hién tot quy dinh tai cac khoan trong Piéu 3, Muc 2 cua Thong tu
06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua B§ N1 vu.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép xa giao.

2. Pong chi Dgng Thanh T udn, CHT Quan sy xd

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 to chte thyc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong linh vuc qudc phong, quan sy trén dia ban xa
theo quy dinh cua phap luat.

Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé dan quén tu
vé, qudc phong toan dan, nghia vu quan sy va cac van ban co lién quan cta co quan
c6 tham quyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ny ban nhan dan cép xa giao.

3. Pong chi Nguyén Thi Thanh, Vin phong — Théng ké

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép x4 t chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cdp x4 trong céc linh vuc: to chirc, nhan su, ky luat, thi
dua — khen thudng thudce linh vuc ngudi c6 cong, tin ngudng, ton gido, dan tdc, thanh
nién, cai cach hanh chinh trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

T6 chirc tiép dan, tiép khach cua Uy ban nhan dan cip x3, chiu trach nhiém
nudc udng co quan, do ding vé sinh co quan.

- Chiu trach nhiém 1am cong tac to chirc linh vuc Qubc phong -An ninh

- Lam dau méi kiém so4t thu tuc hanh chinh; quan 1y may photo co quan.

Tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh trén hé théng dich vu cong theo
quy dinh cia UBND tinh. Phu trach co ché “mot ctra” tai Uy ban nhan dan cép Xa;

Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 giao.

4.Pong chi Lé Thi N6, Vin phong — T hong ké

Tham muu, gitap Uy ban nhén dan cap xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ciia Uy ban nhan dan cép x4 trong céc linh vuc: Vian phong - thong ké trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat.
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Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung va theo doi viéc thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan cép xa.

Gitp Thuong truc Uy ban nhan dan cip xa to chirc cac ky hop; chuan bi cac
diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong ctiia Uy ban nhan déan cap xa.

Chu tri, pho1 hop véi cong chire khac xay dung va theo do1 viéc thuc hién ke
hoach phat trién kinh té - x4 hoi; tong hop, thong ke, bao cdo tinh hinh phat trlen
cong nghiép, thuong mai, dich vu va cac hoat dong kinh té - xa hoi trén dia ban cap
xd; du thao cac vin ban theo yéu cau caa Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dan cép xa.

Téng hop, theo ddi va bao céo viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua Uy ban
nhan dan cap xa va thyc hién dan chu ¢ co so theo quy dinh cua phap lut,

Truc tiép quan ly, bao quan tai san, co s¢ vat chat, trang thiét bi lam viée cua
co quan. Truc tlep tham muu, dé xuat cho Cha tich UBND x4 viéc mua sam, sira
chira co sO vat chat, trang thiét bi cho co quan.

Truc tiép lam cong tac bao v¢ bi mat nha nude trén dia ban xa, quan ly cong
nghé thong tin va chuyén doi sb trén dia ban xa, quan Iy may truc tuyén co quan.

Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 giao.

5. P/c Nguyén Thanh Quéc; VP- TK , phu trach VP Pang iy Xa

Tham muu giup Dang uy trong t6 chire thuc hién nhiém vu, quyén han cia
Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vuc: Vin phong trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung va theo ddi vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat cta co quan

Gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan cap xa to chic cac ky hop; chuan bi
cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong ctia Hoi dong nhan dan cap xa.

-Phu trach linh vuc cong nghé thong tin cia co quan, phu trach hop truc tuyén
cua Bang uy va UBND, thuc hi¢n cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh va do t6 chuc giao.

6. Dong chi Ho Pirc Khanh, Dia chinh — Xay dung

Tham muu, gitip Uy ban nhén dan cap x4 t6 churc thyc hién nhiém vy, quyen
han ctia Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vuc: Dat dai, tai nguyén, truc tiép
thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop s liéu, 1ap so sach cac tai liéu va xay dung céc
bao cao vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén.

Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac nhan ngudn gdc, hién trang dang ky va sir
dung dat dai, tinh trang tranh chip dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban dé
Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 quyét dinh hoic béo cao Uy ban nhan dan cip trén
xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phép lut.

Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 giao.
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7. Pong chi Ho Pirc Khdnh, Dia chinh — xdy dwng phu trich giao thong
thuy lgi, lam nghiép.

Phu trach, tham muu, giap ij ban nhan dan cép x4 to chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han cua Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vyc: xay dung, tiéu tha
cong nghiép va giao thong, thuy o1, trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

Truyc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

Giam sat vé ky thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyen quan ly
ctia Uy ban nhan déan cap x4, xdy dung cac ho so, vin ban vé viéc cap phép cai tao,
xdy dung cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh hodc bao cdo Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Chiu trach nhi¢m chinh trong cong tac quan 1y, bdo v¢ rung tai dia phuong.
Phéi hop voi kiém 1am dia ban trong viéc bao vé rimg va phong chay, chira chay
rimg; huéng dan va giam sat cac chu ring trong viée bao vé va phat trién rimg.

Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.

8. Dong chi Ngé Thi Bich Tram, Tai chinh — Ké todn

Tryc tiép thyuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung du toan thu, chi ngan sach cap x4 trinh cdp c6 tham quyén phé
duyét; to chuc thyc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon
thu trén dia ban cap X&.

Kiém tra va t chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng
dan ctia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cap xa va thuc hién bao co
tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh cua phap luat.

Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac quan 1y tai san cong; tham muu chu dau
tur giai ngan theo khdi lwong ting loai cong trinh xay dung thudc tham quyén quan
1y ctia Uy ban nhan dan xa dng theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cip xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan cip xa trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dyng du toan thu, chi ngan sach cap x4 trinh cip c6 thim quyén phé
duyét; to chirc thue hién dy toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon
thu trén dia ban cap Xa;

Kiém tra va t6 chirc thye hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo hudéng
dan ctia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cap xa va thuc hién bao co
tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh cta phap luat;

Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngin sach cip xi, ké
toan cac quy cong chuyén ding va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat,
tién g, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san,...) theo quy dinh cua phap luat.

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 giao.

9. Pong chi Trin Thi Hoa, Tw phdp — H tich
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Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan cip x3 trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu sau:

Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, ching thuc, ching nhan va
theo ddi vé qudc tich trén dia ban cap x4 theo quy dinh cua phép luat; phdi hop véi
cong chirc Vin héa - xa hoi hudng dan xay dung huong ude quy udce & thon, to dan
phd va cong tac gido duc tai dia ban cap x4

Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 giao.

Kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhédn dan cip x3 bdo céo co quan co tham quyen xem xét, quyét dinh; tham
gla cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban cip xa. Tlep nhan don thu khiéu nai,
tb cao va chuyén dén Thu’ong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét,
giai quyet theo thAm quyén.

Pho bién, gido duc phap luat, quan ly tu sach phap luat, t6 chtrc phuc vu nhan
dan nghién ctru phap luat va t6 chirc 14y v kién nhan dan trén dia ban cip x4 trong
viéc tham gia xay dung phap luat.

Chu tri, phéi hop véi cong chie khac thuc hién cong tac hoa giai, giai quyét
khiéu nai td cdo & co so.

Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.

10. Péng chi Nguyen Ba Dong, Vin hoa — Xa hji

Tham muu, gitp Uy ban nhén dan cap xa t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhéan déan cap xa trong cac linh vyc: Van hoa, du lich, thong
tin, truyen thong, y té, giao duc theo quy dinh cua phap luat.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

T chire, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, du lich, y té va giao
duc trén dia ban; to chtrc thuc hién viée xay dung do1 séng van hoa & cong déng dan
cu va xdy dung gia dinh vin héa trén dia ban cip xa.

Thuc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa hoi &
dia phuong.

Chu tri, phdi hop v&i cong chirc khac va truong thon xay dung huong udc,
quy udc 6 thon, va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban cép Xa.

Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 giao.

11. Pong chi Nguyen Thi Thuy Trinh, Vin hoa — Xa hoi.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 to chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vuc: lao dong, thuong binh, xa hoi.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bao cao vé sd lugng va tinh hinh bién dong cac d6i tuong chinh sach lao
dong, thuwong binh va xa hdi; theo doi, don ddc viéc thuc hién va chi tra cac ché do
d6i voi ngudi huong chinh sach xa hoi va ngudi c6 cong; quan 1y nghia trang liét si
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va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao tro xa hdi va
chuong trinh x6a d6i, giam nghéo trén dia ban cip xa.

Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.

12. Péong chi Pham Anh Ting, Céng chivrc PC-XD, phu trdch céng tic
Nong nghiép, Nong thon mdi, moi truong

Phuy trach, tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa to chuc thyc hién nhiém
vu, quyén han ciia Uy ban nhan dan cép x4 trong cac linh vuc: xay dung nong thon
moi1, nong nghiép va moi truong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

T chirc van dong Nhan dan 4p dung céc tién bo khoa hoc k¥ thuat vao san
xuét, bao vé mdi truong, trén dia ban x3;

Kiém tra, quan 1y ho so xdy dung co ban, tham muu chu dau tu giai ngan theo
khéi lugng ting loai cong trinh xay dung thudc thAm quyén quéan 1y cua Uy ban nhan
dan xa dang theo quy dinh.

Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 giao.

Trén day thong bao phan céng nhiém vu dbi v6i cong chire cap xa nim 2023
theo Thong tu 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 ctia B6 Noi vy, yéu cau tit ca can
bd cong chirc xa nghiém thc thuc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Noi vu huyén; (b/c)

- TT. Pang uy, HDND, UBND x4, (b/c) =Q UYEN CHU TICH
- CBCC xa;

- Luu: VT.

Tran Vin Chung
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